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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES MUTUA

TITULO
PRIMERO

GENERALIDADES
CAPITULO |
DENOMINACION, OBJETO, FINALIDAD Y ALCANCE

Articulo 1°.- Esta publicacion se denomina Reglamento de Adquisiciones y
Contrataciones MUTUA, para su uso interno también puede denominarse con la sigla
RAM, que consta de siete (7) Titulos, veintitrés (23) Capitulos, ciento uno (101)
articulos, cuatro (4) disposiciones generales, dos (2) disposiciones transitorias y una
(1) disposicion final.

Articulo 2°.- Este Reglamento tiene por objeto establecer, las normas, para la
organizacion, las funciones y responsabilidades de la Junta de Adquisiciones y
Contrataciones (JAC); asi como establecer los principios y normar los procesos para
las adquisiciones de bienes y servicios o contrataciones para ejecucion de obras; en el
marco del Manual de Contabilidad Mutua y el Reglamento de Inversiones; alineados
con los Objetivos Estratégicos vigentes de la Asociacion.

Articulo 3°.- Este Reglamento tiene por finalidad estandarizar los procesos técnicos
administrativos en las adquisiciones y contrataciones dentro la Asociacion, a cargo de
la Junta de Adquisiciones y Contrataciones para salvaguardar el adecuado uso de los
recursos econémicos con resultados que impacten en el asociado.

Articulo 4°.- El Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones MUTUA, es de
aplicacion obligatoria para todos los Organos de la Asociacion; alcanza a:

a. Consejo Directivo, Consejo de Vigilancia y Junta Electoral.

b. Juntas Directivas, Juntas de Vigilancia y Comités Electorales de Filiales.

c. Administracion General.
CAPITULO I
BASE NORMATIVA

Articulo 5°. - El Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones MUTUA, tiene como
base normativa, el Titulo Segundo, Capitulo Ill, Articulo 41° numeral 13 literal h del
Estatuto.

CAPITULO Il
AUTORIDAD Y VIGENCIA
Articulo 6°. - La aprobacion del presente Reglamento, se encuentra registrada en el
ActaN° ...... de la Sesion Extraordinaria de Asamblea General de Asociados realizada
2 de conformidad con lo establecido en el Articulo
anterior.

Articulo 7°. - El Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones MUTUA, entra en
vigencia al dia siguiente de su publicacidén y su duracién es permanente.



CAPITULO V
NORMAS GENERALES
DE LA ASOCIACION

Articulo 8° EI fin supremo de la Asociacién es el asociado, en las condiciones
preestablecidas en el Estatuto, Reglamentos y Manuales; en concordancia con el
articulo 7° del Estatuto.

Articulo 9.- Para las actividades de adquisiciones de bienes y servicios, las
ejecuciones de obras; previamente deben estar considerados en el Plan Operativo
Anual (POA) o en el Plan de Mantenimiento Anual de Activo Fijo vigente, con la partida
Presupuestal correspondiente; sujeto a lo que establece el Reglamento de Inversiones
en lo aplicable; caso contrario e ineludible sujeto a modificacion del POA vy partida
Presupuestal, ante la Asamblea General.

Articulo 10°.- Para efecto de cumplimiento del presente Reglamento se adopta el
siguiente glosario o definiciones:

a.

Adquisicién de Bienes:

Es el proceso de obtener articulos tangibles necesarios para las operaciones de la
Asociacion. Esto incluye materias primas, productos terminados, equipamiento o
suministros de oficina.

Adjudicacion Directa:

La adjudicacion directa es un procedimiento de contratacion en el que se
selecciona a un proveedor, sin que se convoque a una licitacién publica o concurso.
La entidad elige directamente a una persona o empresa para realizar un contrato,
generalmente bajo condiciones especificas y con la aprobacion de la ley.

Adjudicacion Directa de Menor Cuantia:

La adjudicacion directa de menor cuantia es un proceso de contratacion estatal
sencillo, utilizado para adquirir bienes, servicios y obras de valor inferior al 40% de
la UIT. Es una alternativa mas rapida y menos formal que la licitacién publica, ideal
para compras menores.

Concurso de Precios:

Un concurso de precios es un método de adquisicion competitivo, que consiste en
solicitar cotizaciones a proveedores para conseguir precios competitivos. Es
apropiado para adquirir bienes o contratar servicios de caracteristicas
estandarizadas y de bajo monto.

Concurso Privado de Precios:

También llamado "licitacion privada", es un proceso de seleccion de proveedores
en el que solo se invita a participar a un grupo selecto de empresas, a diferencia
de las licitaciones publicas que son abiertas a cualquier proveedor.

Determinacién de Precios:

Los precios de los bienes y servicios son determinados por la interaccion entre la
oferta y la demanda. Cuando la demanda de un producto o servicio es alta y la
oferta es limitada, los precios tienden a subir.



g. Principio de Transparencia:
Las contrataciones se ejecutan con informacion clara y publica, mediante el portal web
institucional Mutua y otros medios oficiales.

h. Principio de Eficiencia y Economia:
Se seleccionaran proveedores que ofrezcan la mejor relacion calidad-precio, optimizando
los recursos de MUTUA.

i. Principio de Responsabilidad Institucional:
Los directivos responsables de los procesos de adquisicion responderan administrativa,
civil o penalmente por el incumplimiento del presente Reglamento.

Articulo 11°. — El Manual de Contabilidad MUTUA, es el documento normativo de
gestion que contiene las politicas Institucionales en materia contable, econdémica,
financiera y presupuestal de la Asociacion; adecuadamente estructurado en
concordancia con Normas Internacionales de Contabilidad (NIC), Normas
Internacionales de Informacion Financiera (NIIF) y normas nacionales de SUNAT y
otras propias de Instituciones de naturaleza previsional; solidaria y sin fines de lucro;
en concordancia con el articulo 129° del Estatuto.

Articulo 12°.- La Asociacion logra sus fines a través de objetivos; como promover
inversiones, previos Estudios Técnicos o Proyectos de Inversion, cuya rentabilidad se
aplique a los fines Institucionales. El Reglamento de Inversiones norma su constitucion,
modalidades, organizacion y procedimientos en el marco de la ley respectiva; y en
concordancia con el articulo 9° del Estatuto.

Articulo 13°.- El Régimen Econdmico se fundamenta en la racional utilizacién de su
Patrimonio y la distribucion de sus ingresos en la operacion del Programa de Auxilios
Mutuales, razon de ser de la Asociacion, que ademas tiene como fuente de
financiamiento complementaria los resultados econdmicos del Sistema de Crédito
Social.

Articulo 14°.- E| Plan Operativo Anual (POA), se ejecuta en toda la Asociacion y su
financiamiento esta previsto en los Presupuestos: Administrativo y Técnico, bajo
responsabilidad del Consejo Directivo y ejecucién a cargo de la Administracién General
y las Juntas Directivas en Filiales; en concordancia con el articulo 114° del Estatuto.

Articulo 15°.- Las Filiales contribuyen a generar ingresos a través del uso del
Patrimonio Institucional, destinado prioritariamente al mejoramiento de los beneficios
del Programa de Auxilios Mutuales y otros, segun se establece en el Reglamento de
Inversiones; en concordancia con el articulo 83° del Estatuto.

Articulo 16°.- El Presupuesto por Resultados es la estrategia que permite asignar
recursos eficazmente para el pago de beneficios en favor de los asociados, y la
obtencién de bienes y servicios para la administracion de la Asociacién, con las
caracteristicas de ser medibles, en estricto cumplimiento del Plan Operativo Anual.

Articulo 17°. — Son funciones y responsabilidades del Consejo Directivo entre otras:
Proponer a la Asamblea General de Asociados rentabilizar los activos inmobiliarios,
previos estudios en el marco del Estatuto y los Reglamentos de Inversiones y de
Adquisiciones y Contrataciones, en concordancia con el numeral 12 del articulo 41° del
Estatuto.

Articulo 18°. — El Consejo de Vigilancia tiene las funciones y responsabilidades de
evaluar, controlar, y fiscalizar las actividades de los Organos de la Asociacion, con
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objetividad e imparcialidad, aplicando las normas y técnicas preestablecidas en la
Institucién; tipificando las infracciones y recomendando lo pertinente segun lo normado;
en concordancia con el numeral 1 del articulo 61° del Estatuto.

Articulo 19°.- El Administrador General es el responsable y encargado de planificar los
requerimientos de los Organos de la Asociacion; registra oportunamente sus
necesidades de bienes, servicios y obras, considerados en el Plan Operativo Anual, el
Plan de Mantenimiento Anual de Activos Fijos y el Presupuesto General aprobado en
Asamblea para las acciones de la Junta de Adquisiciones y Contrataciones si
corresponde.

Articulo 20°.- En concordancia con el articulo 104° del Estatuto, la Asociacion formula

los contratos de alquiler o concesion de sus recursos inmobiliarios, bajo los parametros

siguientes:

1. Intermediar con empresas de corretaje; o realizar el estudio de mercado, a traves
del Director de Economia y Filiales.

2. Tener en cuenta las variables econdmicas a fin de tomar la mejor decision para los
intereses de la Asociacion.

3. Antes de la firma del contrato, el Presidente del Consejo Directivo entrega el
proyecto al Consejo de Vigilancia para su Pronunciamiento y recomendacion.

4. El Consejo Directivo da cuenta a la Asamblea General de Asociados para su
determinacion.

Articulo 21°.- En las adquisiciones de bienes, servicios y ejecucion de obras, se
debe tener en cuenta los niveles de aprobacion y modalidades establecidas en el
Anexo “A” del presente Reglamento; este anexo se puede modificar previa aprobacion
de la Asamblea General de Asociados.

Articulo 22°.- Para la adquisicion de bienes y servicios y ejecucion de obras, la
Asociacion adopta segun corresponda, alguno de los siguientes tipos de Procesos de
Seleccion que a continuacion se indican:

a. Concurso Privado de Precios.

b. Adjudicacion Directa.

c. Adjudicacién Directa de Menor Cuantia.

Articulo 23°.- Para toda adquisicién de bienes y servicios, se tendra en cuenta entre
otros factores, los siguientes:

a. Calidad y garantia del bien o servicio por adquirir.

b. Especificaciones técnicas de los bienes o términos de referencia del servicio por
contratar.

c. Precioy condiciones de pago.

d. Lugary plazo de entrega del bien o servicio.

e. Otras condiciones ofertadas por el proveedor (valor agregado).

Articulo 24°.- En las adquisiciones de bienes, contrataciones de servicios, y
ejecucion de obras; que realiza la Asociacidn, éstas son contratadas con entidades
especializadas, cuya actividad principal sea el rubro por adquirir. Queda totalmente
prohibido subcontratar o tercerizar.

Articulo 25°.- Las adquisiciones de bienes, servicios y ejecucion de obras de las
filiales, que por su valor aplica la modalidad de Concurso Privado, seran evaluados por
la JAC para el desarrollo del proceso correspondiente; excepto en la modalidad de
Adjudicacion Directa o Adjudicacién Directa de Menor Cuantia, sujeto al Anexo “A”, y
debe efectuarse en forma analoga en cada Filial.
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Articulo 26°.- En las Filiales, la modalidad de Adjudicaciéon Directa o Adjudicacion
Directa de Menor Cuantia, deberan efectuarse en forma analoga a las normas y
procedimientos que se siguen en la Sede Central.

TITULO SEGUNDO

LA JUNTA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 27°.- La Junta de Adquisiciones y Contrataciones (JAC), es el ente técnico de
caracter eventual de la Asociacion, cuya mision principal es: organizar, programar,
desarrollar los procesos, y aprobar la adquisicion de bienes, servicios y ejecucion
de obras que le sean sometidos, de acuerdo a lo establecido; segun la cuantia que
establece el Anexo “A” y el Reglamento de Inversiones.

CAPITULO Il
CONSTITUCION Y CARGOS EN LA JUNTA

Articulo 28°.- La Junta de Adquisiciones y Contrataciones esta constituido por los
siguientes integrantes del Consejo Directivo:

Presidente ; El Vice-Presidente del Consejo Directivo.

Secretario ; El Director de Auxilios Mutuales, Educacion y Logistica.
Primer Vocal : El Director de Economia y Filiales.

Segundo Vocal : El Director de Crédito Social y Telematica.

Asesores : El Asesor Legal y otros especialistas de ser necesario.

Articulo 29°.- La Junta de Adquisiciones y Contrataciones se constituye formalmente
mediante Resolucion del Consejo Directivo y funcionara con todas formalidades de ley
por el periodo que dure la gestion.

Articulo 30°.- Cuando en una Filial, se va a realizar obras o adquisiciones de mayor
cuantia (mayor a 45 UIT), el Presidente de esta Filial formara parte de la Junta de
Adquisiciones y Contrataciones (Tercer Vocal), con las mismas funciones que los otros
Vocales.

En caso de Auditoria Externa, el COVIG evaluara las propuestas para remitir la terna
al CONDI. Asimismo, para la seleccion de las propuestas, se convocara a la Junta para
realizar la evaluacion técnica economica, debiendo incluir como Asesor, al Auditor
Interno del Organo de Control con voz, ademas de su representante, como lo establece
el articulo 51° del presente Reglamento.

CAPITULO Il

FUNCIONAMIENTO DE LA
JUNTA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Articulo 31°.- La Junta es convocada a Sesion por su Presidente, con dos dias de
anticipacion; el quorum es la mitad mas uno (tres integrantes), con agenda especifica
y en asunto de su estricta competencia enmarcado en lo que establecen las normas
pertinentes.



Articulo 32°.- En ausencia del Presidente lo reemplaza el Primer Vocal.

Articulo 33°. - La Junta podra contar con asesores (Legal y/o Técnico) para evaluar
los bienes, servicios u obras, que no son de dominio de los miembros de la Junta; con
derecho a voz, pero no a voto.

Articulo 34°.- En caso de discrepancias debera figurar en Acta el voto del integrante
que esta en desacuerdo.

Articulo 35°. - Los integrantes de la JAC son solidariamente responsables de las
decisiones que adopten, sujetandose a las responsabilidades administrativas, civiles y
penales por sus acuerdos.

Articulo 36°.- La Junta, cada vez que entra en funcionamiento, da cuenta de sus actos
formales al Consejo de Vigilancia, inicialmente a través de su Acta de instalacion, y
sucesivamente remitiendo cada Acta de Sesiones; en coherencia al numeral 1) del
Articulo 61° del Estatuto (Control previo, concurrente y posterior).

CAPITULO IV

ATRIBUCIONES, FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
DE LA JUNTA

Articulo 37°.- La Junta tiene las atribuciones, funciones y responsabilidades siguientes:

a. Formular las Bases del Concurso de su competencia.

b. Establecer el valor de las Bases, a propuesta del Presidente.

c. Verificar que se encuentren considerados en el POA y en el Presupuesto
correspondiente aprobado en Asamblea.

d. Efectuar la convocatoria o invitaciones para los Concursos a través de su
Presidente.

e. Evaluar las propuestas presentadas por los postores, y formular el Cuadro
Comparativo de Cotizaciones.

f. Solicitar, cuando lo estime conveniente, informes sobre las condiciones ofertadas
y la solvencia e idoneidad de los proveedores, empresas o personas que participen
en los Concursos.

g. Aprobar el otorgamiento de la buena Pro e informar al Consejo Directivo.

h. Declarar desierta o nula los Concursos, por las causales que se fijen en el
presente reglamento.

Articulo 38°.- ElI Presidente de la JAC, tiene las siguientes funciones vy

responsabilidades:

a. Convocar y presidir las Sesiones de la Junta.

b. Recibir las propuestas en sobre cerrado de los postores remitidas a MUTUA a través
de la Secretaria de la Vicepresidencia en los plazos establecidos para el Concurso
Privado.

c. Recibir las cotizaciones remitidas por el Administrador General, en la modalidad de

Adjudicacion Directa.
d. Conducir el acto de Evaluacion Técnica Econdmica de las propuestas.

e. Emitir su voto dirimente en Sesiones de Junta, cuando sea necesario.

f. Presentar el expediente con la aprobacion pertinente en el plazo establecido al
Consejo Directivo.

g. Suscribir las Actas de Sesiones.

Articulo 39°.- Los Vocales tienen las siguientes funciones y responsabilidades:
a. Asistir a las Sesiones de Junta.

b. El primer Vocal; reemplaza al Presidente cuando sea necesario.

c. Definir las condiciones para las Bases de los Concursos.
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Analizar y pronunciarse con su voto sobre las propuestas presentadas.
Preparar el Cuadro Comparativo de Propuestas y Cotizaciones.
Exponer y sustentar su decision en los casos pertinentes.

Suscribir las actas correspondientes.

ea=oo

Articulo 40°.- E| Secretario tiene las siguientes funciones y responsabilidades:
Preparar la convocatoria o invitaciones para los Concursos.

Citar oportunamente a los integrantes de la Junta.

Preparar los documentos a ser analizados por la Junta.

Preparar el expediente con la aprobacion de la Junta.

Elaborar las actas de las Sesiones y pegar en el Libro previamente legalizado.

LN

Articulo 41°.- La funcion de los Asesores es proporcionar orientacion
técnicaljuridico/legal, en forma escrita, en el ambito de su competencia, para la
adecuada decision de la Junta.

TITULO TERCERO
PROCESOS PARA ADQUISICION Y CONTRATACION
CAPITULOII
BASES DEL PROCESO DE SELECCION

Articulo 42°.- Bases para el Proceso de Seleccion, son las especificaciones que
contienen el detalle de caracteristicas técnicas, condiciones contractuales, criterios de
evaluacion y documentacion obligatoria, que se establecen para adquirir bienes o
contratar servicios a través de un concurso de precios. Estos son aprobados por la
Junta de Adquisiciones y ratificados por el Consejo Directivo. Obligatoriamente como
minimo se considera entre otros, lo siguiente:

a. El detalle de las caracteristicas de los bienes y servicios a adquirir, el lugar de

entrega, elaboracién o construccion segun sea el caso;
b. Garantia de fiel cumplimiento (10% del monto total de la obra);

c. Plazos y mecanismos de publicidad que garanticen la efectiva posibilidad de
participacion de los postores.

d. Método de evaluacion y calificacion de propuestas.

e. La proforma del contrato que senale las condiciones de la operacion.

f. Fdérmula de reajustes de precios, de ser el caso.

g. Mecanismos que aseguren la confiabilidad de las propuestas.

h. La cantidad total de bienes por adquirirse, servicios o ejecucion de obras a

contratarse.
i. El proveedor debe presentar la Carta fianza segun corresponda.

Articulo 43°.- El precio de las Bases esta determinado entre otros, en base a:

a. La elaboracion de las mismas, y

b. La publicacion de la convocatoria, en un diario de mayor circulaciéon de ser
conveniente, segun anexo “A” del presente reglamento.

CAPITULO Il

EL CONCURSO PRIVADO DE PRECIOS
Articulo 44°.- Es un proceso de seleccion de proveedores en el que se invita a

participar a un grupo selecto de empresas, de acuerdo al nivel de aprobacion descrito
en el Anexo “A”, se convoca mediante invitacidén a entidades especializadas en el bien
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o servicio requerido; con precios dentro del margen superior, considerado en el
Presupuesto Administrativo y en el rubro especifico.

Articulo 45°.- La Convocatoria se efectia con anticipacién no menor de diez (10) dias
calendarios de la fecha de Evaluacion Técnica Econdmica de las Propuestas, pudiendo
difundir en cualquier medio de comunicacion que se considere conveniente y eficaz.

Articulo 46°.- La invitacion y aviso de Convocatoria indicara claramente la materia del

Concurso, el lugar en que pueden adquirir las bases; ademas lo siguiente:

a. Precio de las Bases.

b. Lugar y fecha limite para la presentacion y absolucion de consultas de los
postores.

Articulo 47°.- Las Propuestas son entregadas o recibidas a través de la Secretaria de

la Vicepresidencia de la Asociacion; las consultas de los Postores son absueltas a mas

tardar en tres (3) dias antes de la fecha del Acto de Evaluacién de Propuestas, y en

el mismo lugar en que se adquirieron las Bases.

Articulo 48°.- La Junta puede postergar la fecha del Acto de Evaluacién de
Propuestas por razones o motivos de fuerza, previo aviso a los interesados.

CAPITULO Il
EVALUACION TECNICA ECONOMINA DE PROPUESTAS

Articulo 49°.- La Evaluacion Técnica Econdmica de las Propuestas se lleva a cabo
en el lugar, dia y hora, fijados en la Convocatoria. El acto lo preside el Presidente de
la Junta de Adquisiciones y Contrataciones.

Articulo 50°.- Las propuestas deben ser recibidas a través de la Secretaria de la
Vicepresidencia de la Asociacion; como requisito indispensable para participar en el
Proceso; y en sobres cerrados, debidamente foliados, sellados y firmados.

Articulo 51°.- El Consejo de Vigilancia, en ejercicio de sus funciones acreditara a uno
de sus integrantes para asistir al Acto de Evaluacion Técnica Econdmica de las
Propuestas, para verificar la transparencia y cumplimiento del presente reglamento.

Articulo 52°.-Las propuestas para la adquisicién de bienes y servicios, se conforman
hasta por tres sobres, por cada postor, segun lo determine la Junta de Adquisiciones.
Pueden ser:

a. Sobre N° 1 (Credencial):
Contiene la Credencial del Postor con la aceptacién de las condiciones
expresadas en las bases, copia literal del representante, domicilio legal, otros
documentos exigidos debidamente acreditados y firmados por el representante
legal.

b. Sobre N° 2 (Propuesta Técnica):
Contiene las Especificaciones Técnicas de los bienes o del Servicio ofrecido,
folletos, planos, resultados, catalogos, certificados de calidad otorgados por el
organismo competente, tiempo de garantia, o cualquier otra informacion sefialada
en las Bases, y que sirva para demostrar que cumple con los requisitos
establecidos por la Asociacion.
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c. Sobre N° 3 (Propuesta Econdémica):
Aspecto Econdmico: Rubros ofertados, precio unitario y monto total, mas los
impuestos de ley; plazo de validez de la oferta, forma de pago y condiciones de
entrega.

Articulo 53°.- La Junta debidamente instalada procede a abrir los sobres, leyendo
su contenido ante los asistentes.

Articulo 54°.- Terminado el Acto de Evaluacion de propuestas, la Junta las califica
de acuerdo con los criterios y parametros pre establecidos e indicados en las Bases,
asegurandose que los montos guarden relacion con lo establecido.

Articulo 55°.- El Acta de la Evaluacion Técnica Econdmica de las Propuestas, debe
ser firmada por los integrantes de la Junta, asi como por el representante del Consejo
de Vigilancia.

Articulo 56°.- La Junta puede solicitar a los postores, documentos aclaratorios,
siempre que ello no constituya modificacién sustancial de su propuesta técnica y
econdmica.

Se entiende por modificacion sustancial, la variacién de precios, condiciones de pago,
financiamiento, especificaciones técnicas, sefialadas como minimas en las Bases,
como plazo de entrega y demas condiciones relevantes exigidas.

CAPITULO IV
ADJUDICACION DE LA BUENA PRO

Articulo 57°.- En caso de igualdad de condiciones de calidad, precios y oportunidad
de entrega, la adjudicacion de la Buena Pro se otorga al postor, que, a criterio y
propuesta de la Junta, tenga los mejores antecedentes debidamente documentado.

Articulo 58°.- La Junta remite el Expediente con los resultados de la Evaluacién con
la aprobacion de la buena pro al Consejo Directivo, para que, en Sesion CONDI, lo
ratifique en un plazo no mayor de dos (2) dias; segun como se indica en el anexo “A”.
El acuerdo de la adjudicacion, se hace constar en Acta con el respectivo sustento,
remitiendo copia al Consejo de Vigilancia.

Articulo 59°.- Para la suscripcion del contrato, es indispensable la presentacion de la
Carta Fianza del postor, emitida por una entidad financiera autorizada por la SBS, con
las caracteristicas de ser solidaria, incondicional, de ejecucion inmediata, irrenunciable
y por plazo indicado en las Bases, o cheque de gerencia bancario a nombre de la
Asociacion, por el valor equivalente de acuerdo al anexo “A” del presente reglamento.

CAPITULO V
LA ORDEN DE COMPRA O EL CONTRATO

Articulo 60°.- La Asociacion, extendera la Orden de Compra o Contrato respectivo al
ganador de la buena pro, de acuerdo al anexo “A”. En caso de Contrato el postor,
tendra un plazo de diez (10) dias calendario desde la publicaciéon de adjudicacién de
la buena pro, para suscribir el Contrato, caso contrario perdera su derecho a dicha
adjudicacioén, y la Asociacion tendra derecho a ejecutar las garantias fijadas en las
bases a que se refiere el articulo 42°.

Articulo 61°.- En el caso descrito en el articulo anterior, la Junta puede optar entre

convocar a nuevo Concurso Privado, o adjudicar la buena pro al postor que ocupo el
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segundo lugar dentro de los tres (3) dias posteriores a la culminacion del plazo para
recabar la Orden de Compra o suscripcion del Contrato.

Articulo 62°.- Si la Junta, decide adjudicar la buena pro, al postor que ocup¢ el
segundo lugar, y éste no recaba la Orden de Compra o suscribe el Contrato, la
Asociacion ejecutara la garantia correspondiente y la Junta procedera a convocar
a un nuevo Concurso Privado, o solicita la exoneracién a la Asamblea General, con
arreglo a lo dispuesto en el articulo 91° del presente reglamento. Asimismo, el pago al
postor ganador, se efectuara de acuerdo a los términos de la Orden de Compra o
Contrato.

TITULO CUARTO

LA ADJUDICACION DIRECTA
CAPITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 63°.- La adjudicacion directa es el procedimiento de contratacién en el que se
selecciona a un proveedor, sin que se convoque a licitacion publica o concurso. Se
convoca para la contratacion de ejecucion de obras, servicios de consultoria, otras
clases de servicios y para la adquisicion de bienes y suministros, debiendo estar
considerado en el Plan Operativo Anual y en el Presupuesto Administrativo; y con el
nivel de aprobacion descrito en el anexo “A”.

Articulo 64°.- Se efectua bajo la modalidad de adjudicacion directa, cuando el monto
no alcanza el minimo para el Concurso Privado de Precios.

Articulo 65°.- Se efectuan también bajo esta modalidad, cuando existe necesidades
de bienes y servicios no previstos, previo informe escrito por el Administrador General.

Articulo 66°.- Para adquirir directamente se requiere de un minimo de tres (3)
Cotizaciones o propuestas sobre los bienes o servicios solicitados.

Articulo 67°.- Con los requerimientos previstos de bienes o servicios y las cotizaciones
remitidas por el Administrador General, la Junta procede a realizar las invitaciones
escritas a las entidades consultadas u otras debidamente detalladas segun convenga.

Articulo 68°.- La Invitacion se efectuara indicando el plazo maximo para la
Recepciéon de Propuestas y adjuntando la relacidn de requerimientos.

CAPITULO Il
LA EVALUACION TECNICA ECONOMICA DE PROPUESTAS

Articulo 69°.- La Junta elabora el cuadro comparativo con las propuestas recibidas
por la Secretaria del Vicepresidente de acuerdo a los procedimientos establecidos
previamente.

Articulo 70°.- E|l Cuadro Comparativo se elabora empleando los siguientes criterios:

a. Precios unitarios y totales.

b. Calidad de los bienes o servicios, considerando el material, durabilidad,
resistencia, tolerancia y rendimiento.

c. Cantidad disponible y ofertas de entrega, capacidad operativa, stock disponible, etc.
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d. Oportunidad, fecha de entrega.
e. Lugar ofrecido de entrega.
f. Garantia del bien o servicio.

Articulo 71°.- Confeccionado el Cuadro comparativo, se lleva a cabo la Evaluacion
Técnica Econdmica por la Junta; en el lugar, dia y hora fijjado previamente. Las
propuestas son leidas ante los asistentes.

Articulo 72°.- En ejercicio de sus funciones, el Consejo de Vigilancia, acredita un
integrante para asistir a la Evaluacién de Propuestas, para verificar el cumplimiento
del presente reglamento.

Articulo 73°.- La Junta califica las propuestas de acuerdo con los criterios vy

parametros establecidos en el articulo 42°, asegurando que los montos guarden
relacion con lo considerado en el presupuesto Administrativo.

Articulo 74°.- En caso de igualdad de condiciones de calidad, precios y oportunidad
de entrega, la adjudicacion de la Buena Pro es otorgada al postor, que, a criterio y
propuesta de la Junta, tenga los mejores antecedentes entre los ofertantes.

Articulo 75°.- Se levantara un Acta de la Evaluacién de Propuestas, la que sera
firmada por los integrantes de la Junta, el representante del Consejo de Vigilancia, y
los asistentes de ser el caso.

CAPITULO 1lI
LA ADJUDICACION DE LA BUENA PRO

Articulo 76°.- La Junta remite el Acta de Evaluacion de Propuestas al Consejo
Directivo, con la aprobacién de la buena pro, para su ratificacion en Sesion de Consejo
Directivo. Posterior se dispone al Administrador General la formulacion de la
correspondiente Orden de Compra u Orden de Prestacion de Servicios y Contrato; en
el marco del Anexo “A”.

CAPITULO IV
LA ORDEN DE COMPRA / PRESTACION DE SERVICIOS

Articulo 77°.- El resultado de la Adjudicacion Directa u otorgamiento de la buena
pro es comunicada al proveedor que la obtuvo, en forma escrita, e indicandole el plazo
para la atencidon del requerimiento.

Articulo 78°.- Luego de recibir el expediente, el Administrador General, decreta al
area respectiva para la formulacion de la Orden de Compra (O/C) o Prestacion de
Servicio (P/S), adjuntando la documentacién sustentatoria.

Articulo 79°.- Cuando se trata de servicios, el proyecto de contrato visado por el
Asesor Legal, se remite al Consejo de Vigilancia, para su opinién y recomendaciones
pertinentes.

Articulo 80°.- Procede otorgar adelanto de dinero al ganador de la buena pro, previa
presentacién de la Carta Fianza; por el 100% del monto entregado como adelanto, o
si su proforma es aprobada considerando un adelanto a cuenta del bien o servicio a
proporcionar.
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Articulo 81°.- De no atenderse el requerimiento en el plazo establecido, la
Asociacion tiene la facultad de anular la O/C o P/S, y otorgar la buena pro al postor
que obtuvo el segundo lugar.

Articulo 82°.- Una vez atendida completamente la adquisicion del bien o la
prestacion del servicio; el area que presentd el requerimiento emite el Acta de
conformidad del bien o servicio, para luego proceder al pago.

Articulo 83°.- El tramite total de cada adquisicién por Adjudicacion Directa no debe
exceder los diez (10) dias, contados desde la remisién de invitaciones a
proveedores, hasta la generacion y entrega de la orden de compra u orden de
prestacion de servicios.

Articulo 84°.- El expediente de la adquisicion por Adjudicacion Directa debe estar
a disposicion del Consejo de Vigilancia, para verificar el cumplimiento de las normas
correspondientes.

TITULO QUINTO

ADJUDICACION DIRECTA DE MENOR CUANTIA
CAPITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 85°.- Se convoca para la contratacion de algunos servicios de menor cuantia,
tales como de obras, consultoria, y para la adquisicion de bienes y suministros, dentro
de los margenes establecidos en el Anexo “A” considerado en el Plan Operativo Anual
y en el Presupuesto Administrativo.

Articulo 86°.- Se efectua bajo la modalidad de adjudicacion directa de menor cuantia,
las adquisiciones de bienes y servicios cuyo monto de referencia es menor al 45 %
de la UIT cuando se trata de necesidades de bienes y servicios no previsibles, previo
informe del Administrador General.

Articulo 87°.- EI Administrador General dispone mantener en caja (fondo fijo) un
monto permanente, establecido dentro de la politica contable para las adquisiciones
de menor cuantia, como gastos de funcionamiento (reparaciones menores,
instalaciones y servicios o compra de utiles de limpieza y aseo).

Articulo 88°. - Para la adjudicacion bajo esta modalidad, no se requiere de tres (3)
cotizaciones o propuestas del bien o servicio solicitado. EI Administrador dispone
ejecutar esta actividad previa autorizacion del Presidente y del Director de Economia y
Filiales, mediante el formato establecido, en los margenes segun el anexo “A’
debiendo llevar un registro calendario para efectos de control.

Articulo 89°.- Los gastos de menor cuantia por refrigerio, alimentacién, movilidad y
otros, son sustentados claramente al reverso del comprobante de pago (Factura, Boleta
de Venta o Recibo por Honorarios). El refrigerio, la alimentaciéon adquiridos fuera del
local institucional (Central y Filiales) seran para beneficio de los integrantes de; 6rganos
de Mutua, asociados, o trabajadores; y solamente en ocasiones especiales y de interés
institucional, debidamente justificada; y efectuarse dentro de las sedes institucionales
de la Asociacion.

Cuando se nombren comisiones especiales fuera de las sedes institucionales, siempre
que la ocasién y/o tiempo de duracién lo amerite, el Consejo Directivo nombrara a uno
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de los comisionados como responsable de los gastos y rendicion de cuentas por
alimentacién y/o refrigerio.

Articulo 90°. — El unico desembolso pecuniario adicional mensual para quien ocupa un
cargo en la Institucion, es el gasto de representacion, que se otorga al Presidente del
Consejo Directivo ante terceros (no directivos, asociados o trabajadores MUTUA), y
exclusivamente para lograr mejores beneficios para los asociados, ello incluye; apoyo
solidario, donaciones, alimentacion, entre otros, el cual no debera exceder del 45%
de la Remuneracién Minima Vital (RMV) al mes, se reembolsaran presentando hasta
el ultimo dia util del mes unicamente comprobantes de pago normado por SUNAT,
(no declaracion jurada) donde detalle el consumo realizado y escribiendo al reverso; el
motivo y entidad/persona con quien se realizé la actividad, posteriormente enviara al
Consejo de Vigilancia, copia de; informe de gastos, comprobantes de pago y el depdsito
bancario del reembolso, para efectos de control.

TITULO SEXTO
SITUACIONES QUE MODIFICAN EL PROCESO
CAPITULO |
EXCEPCIONES

Articulo 91°.- Excepcionalmente la Asociacion procede a la Adjudicacion Directa de
adquisicion de bienes y servicios, vinculados directamente al logro de la mision, si se
dan las siguientes condiciones:

a. Que la carencia de dichos bienes o servicios que califican para ser adquiridos
mediante Concurso Privado o Adjudicacién Directa sean urgentes vy
comprometan en forma directa el logro de la finalidad de la Asociacion.

b. Que haya sido imposible predecir el requerimiento con antelacion suficiente.

c. Que la seleccién de Personas Naturales o Juridicas, que pueden prestar servicios
por su alta profesionalizacion, especializacion y experiencia demostrada en la
Institucion.

Articulo 92°.- Las adquisiciones de bienesy servicios que se efectuen al amparo de
estas condiciones descritos en el articulo anterior, es previa aprobacion del Consejo
Directivo, bajo su responsabilidad, previo informe técnico de la Junta de
Adquisiciones y Contrataciones y pronunciamiento del Asesor Legal. EI Consejo
Directivo debera informar esta situacion en la proxima Sesion de Asamblea General.

Articulo 93°.- EI Consejo de Vigilancia/dunta de Vigilancia, efectia un examen
especial, segun el caso, cuando se usa estas excepciones, que se establecen en
el articulo 91°; informando, bajo responsabilidad en caso de irregularidades en la
proxima Sesion de Asamblea General de Asociados; y en la Filial al Consejo de
Vigilancia y Consejo Directivo.

Articulo 94°.- En los casos en que el Concurso Privado, se declare desierto, las
exoneraciones para la adquisicién por Adjudicacion Directa seran autorizadas por la
Asamblea General, a solicitud sustentada por el Consejo Directivo.

Articulo 95°.- El Consejo Directivo, al solicitar la autorizaciéon para la Adjudicacién
Directa, ante la Asamblea General, por la causal aludida en el articulo anterior; debe
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acompanar ademas de la opinion técnica normativa, como sustento la documentacion

siguiente:

a. Documentacion, mediante la cual se aprueban las bases.

b. Cargo de Invitaciones.

c. Copia auténtica de las Actas de la Junta de Adquisiciones y Contrataciones,
mediante la cual se declara desierto el Concurso Privado.

d. Trascripcion del Acuerdo del Consejo Directivo, mediante el cual se aprueba
solicitar a la Asamblea General la exoneracion de efectuar el Concurso Privado.

e. Informe técnico, a través del cual se sustenta la necesidad de adquirir el bien o
servicio directamente.

Articulo 96°.- En base a los documentos precedentes presentados por el Consejo
Directivo, la Opinion Técnica (Del bien o del servicio en cuestidén) y pronunciamiento
del Consejo de Vigilancia; y el analisis que pudiera realizarse en la Asamblea General,
ésta puede restringir el uso de las excepciones previstas en el presente Reglamento.

Articulo 97°.- Cuando la Asamblea General exonere al Consejo Directivo del requisito
de Concurso Privado, por causal de desierta, y autorice la adquisicion directa del bien
0 servicio, materia de la convocatoria, se debe respetar los términos y condiciones
establecidas en las respectivas bases del proceso.

CAPITULO Il
CANCELACION Y NULIDAD DEL PROCESO

Articulo 98°.- Los procesos de Concurso Privado de Precios y de Adjudicacién Directa
se podran dejar sin efecto o nulo; cuando se identifiquen vicios en el procedimiento que
afecten su legalidad o transparencia, a solicitud del Consejo de Vigilancia o resolucién

del Consejo Directivo, en los siguientes casos:

a. Sidesaparece la necesidad de adquirir el bien, servicio o ejecucidén de obra, por
causas de fuerza mayor, debidamente acreditadas por el Consejo Directivo.

b. Cuando aun persiste la necesidad de adquirir, pero los recursos financieros deben
destinarse prioritariamente a otros propositos de emergencia no previstos en el
Plan Operativo Anual y el Presupuesto.

c. Cuando se incumplan las disposiciones contenidas en el presente Reglamento y
por la existencia de vicios en el procedimiento los cuales deben ser acreditados,
bajo responsabilidad y sancidn solicitada por el Consejo de Vigilancia.

Articulo 99°.- Los casos de nulidad amparados en los incisos b) y c), del articulo
anterior; la Asociacion no debe efectuar adquisiciones bajo cualquier modalidad, de
los mismos bienes, servicios o ejecucion de obras durante ese ejercicio econémico.

Articulo 100°.- El incumplimiento de esta disposicion, deriva en responsabilidad
administrativa, por falta grave, sujeta a sancién, tanto de las personas responsables,
asi como de quienes influyeron para que se efectue la adquisicion, o proporcionaron
informacion falsa o distorsionada.

Articulo 101°.- Bajo los mismos alcances del articulo precedente, se podra declarar

desierta la Adjudicacion Directa, en los casos siguientes:

a. Cuando se hubieran presentado menos de tres (3) cotizaciones en los procesos
correspondientes;

b. Cuando el Consejo de Vigilancia informe antes de otorgar la buena pro que los
precios del postor ganador superen en 20% del valor del mercado.

c. Cuando los precios unitarios, no guarden relacion adecuada con los que sirvieron
de referencia a la Adjudicacion.
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d. Cuando las caracteristicas técnicas de las propuestas no se ajusten o
aproximen a las especificaciones técnicas requeridas.

TITULO SEPTIMO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Las 6rdenes de compra, prestaciones de servicio o contratos, contendran
necesariamente, la obligacidon individual de pago por la adquisicion de bienes o
servicios. La obligacion de pago tendra el caracter de irrevocable y estara
condicionada a la entrega de los bienes o servicios y al acta de conformidad del
solicitante.

SEGUNDA. -El incumplimiento de cualquiera de los términos del contrato, por parte
de la empresa ganadora, dara lugar a su inhabilitacién por cinco (5) afios para contratar
con la Asociacion.

TERCERA. - Las situaciones no previstas en el presente reglamento seran resueltas
en Sesion Conjunta del Consejo Directivo con el Consejo de Vigilancia.

CUARTA. - Los Asociados que ocupan cargos en los Organos de la Asociacion, los
funcionarios, y trabajadores vinculados con las actividades y procesos de
adquisiciones, recibiran capacitacion obligatoria sobre el contenido del presente
Reglamento.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - El Consejo Directivo, dispondra la publicacién del presente reglamento,
dentro de las cuarenta y ocho horas de aprobado por la Asamblea General y refrendado
por el Consejo Directivo.

SEGUNDA. -Si la Asociacion, estuviese en proceso de adquisiciones de bienes y
servicios y ejecucion de obras, el Consejo Directivo adecuara las normas vy
procedimientos de acuerdo al presente Reglamento.

CAPITULO 1l
DISPOSICIONES FINALES

UNICA. - Déjense sin efecto todas las disposiciones y normas de menor jerarquia
administrativas que se opongan al presente reglamento.
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ANEXO “A”

MONTOS - NIVELES DE APROBACION PARA LAS ADQUISICIONES DE BIENES, SERVICIOS Y EJECUCION DE OBRAS

CONCEPTO IMPORTES NIVEL DE MODALIDAD OBSERVACIONES | GARANTIA | CONTRATO
APROBACION
MAS DE 150 UIT ASAMBLEA GENERAL CONCURSO PRIVADO 3 COTIZACIONES CARTA FIANZA Si
DE 50 UIT A 150 UIT | CONSEJO DIRECTIVO CONCURSO PRIVADO 3 COTIZACIONES CARTA FIANZA Sl
DE 10 UIT A50 UIT CONSEJO DIRECTIVO | ADJUDICACION DIRECTA 3 COTIZACIONES CARTA FIANZA SlI
EJECUCION DE
OBRAS DE 2 UIT A 10 UIT CONSEJO DIRECTIVO | ADJUDICACION DIRECTA 3 COTIZACIONES Sli
DE 45% DE LAUIT A2 JUNTA DE
UIT ADQUISCIONES ADJUDICACION DIRECTA 3 COTIZACIONES
MENOS DEL 45% DE ADJUDICACION DIRECTA
LA UIT CONSEJO DIRECTIVO DE MENOR CUANTIA SIN COTIZACIONES
MAS DE 150 UIT ASAMBLEA GENERAL CONCURSO PRIVADO 3 COTIZACIONES CARTA FIANZA Sl
DE 50 UIT A150 UIT | CONSEJO DIRECTIVO CONCURSO PRIVADO 3 COTIZACIONES CARTA FIANZA Sl
ADQUIS'C'ONES DE 10 UIT A 50 UIT CONSEJO DIRECTIVO | ADJUDICACION DIRECTA 3 COTIZACIONES CARTA FIANZA Sli
DE BIENES Y DE 2 UIT A 10 UIT CONSEJO DIRECTIVO | ADJUDICACION DIRECTA 3 COTIZACIONES Sl
SERVICIOS DE 45% DE LA UIT JUNTA DE
0
A2 UIT ADQUISCIONES ADJUDICACION DIRECTA 3 COTIZACIONES
MENOS DEL 45% DE ADJUDICACION DIRECTA
LA UIT CONSEJO DIRECTIVO DE MENOR CUANTIA SIN COTIZACIONES
CONTRATACION
MAS DE 16 UIT ASAMBLEA GENERAL CONCURSO PRIVADO 3 COTIZACIONES CARTA FIANZA Sl
DE SERVICIOS
DE DE 6 UIT A 16 UIT CONSEJO DIRECTIVO CONCURSO PRIVADO 3 COTIZACIONES CARTA FIANZA SI
CONSULTORIA, -
ESTUDIOS,
AUDITORIAY | MENOSDEGUIT | CONSEJO DIRECTIVO | ADJUDICACION DIRECTA | 3 COTIZACIONES
PERITAJES







